
Immobilienbewirtschafterin /

Immobilienbewirtschafter 100% 

 Ihr Aufgabengebiet umfasst: 

• Selbständige Bewirtschaftung von Stockwerkei-

gentum und Mietobjekten mit eigenem 

Immobilienportfolio 

• Durchführen von Stockwerkeigentümerversamm-

lungen, Koordination von 

Reparaturen/Sanierungen, Durchführen von Woh-

nungsbesichtigungen, 

Wohnungsabnahmen und -übergaben 

• Sie stehen in Kontakt zu Eigentümern, Mietern, 

Hauswarten sowie Handwerkern 

• Erstellung von Abrechnungen, Reportings und 

Berichten 

• Budgetkontrollen, Kontieren von Rechnungen 

• Durchführung von Mutationen und der Erstellung 

von Dokumentationen  

 

Fühlen Sie sich angesprochen? 

Dann senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunter-

lagen per Mail an Carolina von Däniken 

(c.vondaeniken@vdtreuhand.ch) 

 

Was können wir Ihnen bieten: 

Eine abwechslungsreiche, interes-

sante und anspruchsvolle Heraus-

forderung in einem stetig wachsen-

den Unternehmen. Ein motiviertes, 

engagiertes und kooperatives Team 

an einem modernen Arbeitsplatz im 

Grünen. Zeitgemässe Sozial– und 

Personalvorsorgeleistung. Der Ar-

beitsort ist in Däniken.  

Unsere Anforderungen: 

Sie verfügen über eine abgeschlos-

sene KV-Ausbildung und eine Wei-

terbildung im Immobilienbereich. 

Des Weiteren bringen Sie Erfahrung 

in der Immobilienbewirtschaftung 

mit. Sie verfügen über gute Anwen-

derkenntnisse von MS-Office und 

vorzugsweise RIMO R5. Sie sind 

pflichtbewusst, arbeiten gerne selb-

ständig und sind auch in Stresssitu-

ationen belastbar. Sie sind teamfä-

hig, motiviert und bringen viel Sozi-

alkompetenz mit. Ihre Arbeitsweise 

ist geprägt von einer hohen Dienst-

leistungs- und Kundenorientierung 

und Sie verfügen über Verhand-

lungsgeschick. 
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