e tschafterin /
bewirtschafter 100%

Ihr Aufgabengebiet umfasst:

. Selbstandige Bewirtschaftung von Stockwerkei-
gentum und Mietobjekten mit eigenem
Immobilienportfolio

Durchflihren von Stockwerkeigentimerversamm-
lungen, Koordination von
Reparaturen/Sanierungen, Durchfuhren von Woh-
nungsbesichtigungen,

Wohnungsabnahmen und -ubergaben

Sie stehen in Kontakt zu Eigentimern, Mietern,

Hauswarten sowie Handwerkern

Erstellung von Abrechnungen, Reportings und
Berichten

Budgetkontrollen, Kontieren von Rechnungen

Durchfiihrung von Mutationen und der Erstellung

von Dokumentationen

Fuhlen Sie sich angesprochen?

Dann senden Sie |hre vollstandigen Bewerbungsunter-
lagen per Mail an Carolina von Daniken

(c.vondaeniken@vdtreuhand.ch)
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